TUTORIEL PAS-A-PAS :
INSCRIPTION AUX ATELIERS DE LA MAISON DES ARTS LE RENFORT

En suivant ce guide, vous découvrirez :
e Comment utiliser la plateforme Amilia.com pour créer votre compte
e Comment créer le profil du ou des bénéficiaire.s des ateliers
e Comment choisir et sélectionner les ateliers de musicothérapie ou d’artisanat
e Quelles sont les conditions de réservation des sessions d'atelier

Avant de commencer, assurez vous de détenir toutes les informations et coordonnées sur la ou les personne.s a inscrire.

ETAPE 1:
RENDEZ-VOUS SUR LE LIEN

Pour débuter, rendez-vous sur le lien suivant qui vous aménera vers la page contenant toutes les informations et les
conditions d’admissibilité liées a I'inscription aux ateliers de la Maison des arts Le Renfort.
www.lerenfort.com/inscription-mda

Cliquez sur ce bouton pour étre redirigée vers la plateforme Amilia.com afin de commencer votre demande d’inscription
en ligne.

S’inscrire aux ateliers de la Maison des arts Le Renfort

ETAPE 2:
CHOIX DES ATELIERS

A titre d’exemple, nous supposons faire une inscription pour a un atelier d’artisanat le lundi matin et de musicothérapie
le lundi apres-midi pour la session du printemps 2023.

Cliquez sur

S'inscrire aux ateliers
d'artisanat

Q@ Informations importantes

Vous trouverez toutes les informations importantes pour l'inscription. Veuillez s’il vous plait bien en prendre
connaissance avant de faire votre réservation.

A noter : vous pouvez vous inscrire a un maximum de deux ateliers par semaine. Ces ateliers durent une demi-journée
chacun et vous pouvez choisir de participer uniquement a la musicothérapie ou a I’artisanat ou les deux.



http://www.lerenfort.com/inscription-mda
http://www.lerenfort.com/inscription-mda

Tarifs : une session représente douze semaines et un atelier colite 20SCAD a l'unité. Un frais supplémentaire de
supervision du diner par une préposée pendant 1h30 est a ajouter obligatoirement lorsque deux ateliers sont choisis
dans une méme journée. Dans le cas d’exemple, consultons la troisieme colonne du tableau :

Deux (2) ateliers par semaine, | Deux (2) ateliers par semaine,

Unr(::)oz::]llr: journées diftérentes (ex. lundi | méme journée (ex. lundi AM +
P et mercredi) PM)
s e 2408 480 480
Frais de supervision du diner _ _ 120§
pour la session (12 sem.)
Codt total pour la session 2408 480$ 600$

Paiement : |I'équipe de la Maison des arts communiquera avec vous par courriel a la suite de votre réservation. Vous
aurez 10 jours ouvrables a partir de la réception du courriel pour procéder au paiement afin d’éviter des frais de retard
ou l'annulation de votre réservation. Vous pourrez choisir votre moyen de paiement préféré et le nombre de
versements.

Carte de membre : une carte de membre au colt annuel de 25SCAD est requise de facon obligatoire pour accéder aux
ateliers. Ces frais couvrent la gestion administrative correspondante a chaque participant.

Cliquez sur

? Inscription - Printemps 2023

Choisissez un jour de la semaine
Lundis

Mardis
Mercredis
Jeudis

Vendredis

Choisissez entre I'atelier du matin et de I'aprés-midi et cliquez sur le + pour ajouter la session d’artisanat a votre panier
Atelier du Lundi AM (9h00-11h30)

LUNDI AM IMPORTANT: Si le participant choisi deux séances dans une méme journée, vous devez obligatoirement ajouter a votre panier l'item
"SUPERVISION DU DINER" (10% additionnel pour la journée de l'activité).

3.AVRIL AU 19 JUIN

Horaire approximatif de la séance:

Informations supplémentaires ...

Horaire: O Les lundis de 09:00 a 11:30. A la session
fh 12 fois a partir du 2023-04-03 u
[ salle d'artisanat Desjardins 240,00 $

L (579) 362-5262 Ext. 1

Date de début: 2023-04-03
12 cours

Disponibles: 4/6
[



Ici, retrouvez les informations sur chaque atelier ainsi que les disponibilités. Si vous étes un ou une responsable de

ressource, nous vous conseillons d’inscrire rapidement les participants car les places sont limitées a six personnes par
atelier.

) ETAPE 3:
CREATION DU COMPTE AMILIA

Nous entrons dans I'étape de la création de votre compte Amilia. Si cette étape des déja réalisée pour vous, vous pouvez
vous rendre directement a I'étape 4.

Connexion

Adresse courriel Ou se connecter avec

| | 060

Mot de passe

®

Connexion

Créer mon compte ou réinitialiser votre mot de
passe

La création de ce compte va vous permettre d’enregistrer vos coordonnées et vos informations de facturation afin
d’éviter de répéter I'opération a chaque inscription. Un compte Amilia peut étre créé pour gérer plusieurs profils si
vous étes une ressource ou un parent.

Cliquez sur Créer mon compte

Créer mon compte ou réinitialiser votre mot de
passe

Entrer votre nom, prénom, adresse courriel et votre mot de passe

Créer un compte

Prénom Ou se connecter avec

T

Nom
Adresse courriel [

Mot de passe

®

Vérifier mon adresse courriel



Cliquez sur

Vérifier mon adresse courriel

Afin de sécuriser votre compte, veuillez vous rendre dans votre boite de courriels et entrez le code de confirmation recu.

Vérifiez I'adresse
courriel

Vérifiez votre boite courriel pour le code de vérification

envoyé a dons@lerenfort.com (Changer)

Vous ne |'avez pas requ? Renvoyer

Cliquez ensuite sur

Cochez « Je suis d’accord » afin de partager les informations de votre compte Amilia avec la plateforme
de la Maison des arts Le Renfort. Cliquez ensuite sur Continuer.

Partager votre profil

Afin de pouvoir réaliser votre achat, Amilia a besoin de partager vos
informations avec Maison des arts Le Renfort.

Acceptez-vous de partager votre profil Amilia avec Maison des arts Le Renfort?

[@Je suis d'accord

Annuler Continuer

Cliguez a nouveau sur Continuer

Vérifié

Vous avez vérifié votre compte Amilia avec succeés!

Continuer



ETAPE 4:
INSCRIPTION DU PARTICIPANT

Sélectionnez les participants a inscrire

Atelier du Lundi AM (9h00-11h30)

© Les lundis de 09:00 a 11:30.
£ 12 fois a partir du 2023-04-03
B salle d'artisanat Desjardins

(3 240,00 $ Taxes exonérées

Age requis

© Cliquez sur & pour ajouter au panier

B Louise Rousseau @ [ Plus d'infos requises
Plus dinfos req

Cliquez sur le profil qui vient de se créer, sinon ajoutez un participant en cliquant sur « Ajouter une autre personne »
Cliquez sur « Plus d’infos requises » pour compléter le profil du participant a I'atelier

Modifier les informations du responsable

de compte

Le responsable est le contact principal de l'organisation et doit payer le
solde de tout compte. Il doit étre 3gé de 18 ans ou plus.

Prénom Louise
Nom Rousseau

O Enfant @ Adulte

Date de naissance | 1998 v  juillet v 18 v

Sa uvigard er

Remplissez les informations demandées et cliquez sur Sauvegarder.

Sélectionnez les participants a inscrire

Atelier du Lundi AM (9h00-11h30)

@ Les lundis de 09:00 a 11:30.
12 fois a partir du 2023-04-03

B salle d'artisanat Desjardins

240,00 % Taxes exonerées

Age requis

© Cliquez sur & pour ajouter au panier

B Louise i;ﬁnusseau (24 ans)

Cliquez sur le profil du participant pour I'ajouter au panier



Cette activité doit étre accompagnée de

I'un des choix ci-dessous

Affiliation :

[ Carte de membre annuelle - 25,00 $ V]
Une carte de membre au colt annuel de 25% est requise pour pouvoir accéder aux
activités de la Maison des Arts. Payable une fois par année, ce frais est non-
remboursable et représente une contribution administrative pour la gestion du
dossier du participant.

25,00 $ Taxes exonérées

o L e

Lors de votre premiére inscription apparait automatiquement le paiement de la carte de membre annuelle a 25S.
Cliquez sur Continuer pour I'ajouter a votre panier.

Sélectionnez les participants a inscrire

Atelier du Lundi AM (9h00-11h30)

@ Les lundis de 09:00 a 11:30.
£ 12 fois a partir du 2023-04-03
B Salle d'artisanat Desjardins

[@ 240,00 $ Taxes exonérées

Age requis

© Cliquez sur & pour ajouter au panier
Louise Rousseau (24 ans) @

u Ajouter une autre personne

Pour.fﬁivre les achats

A partir de ce moment, vous aurez trente minutes pour compléter votre réservation lors de lesquelles vos articles sont
sauvegardés dans votre panier. Vous avez deux choix : confirmer votre commande ou continuer vos achats.
Dans cet exemple, nous devons ajouter une session d’ateliers de musicothérapie. Cliquez sur Poursuivre les achats.

ETAPE 5:
AJOUTER UN ATELIER

Remontez la page et cliquez sur Inscription

Maison des arts Le Renfort
Centre d'activités artistiques pour adultes présentant une déficience intellectuelle (DI)
ou un trouble du spectre de l'autisme (TSA).

En savoir plus  f

Inscripti% Carte de membre



Cliquez sur

S'inscrire aux ateliers de
musicothérapie

b

Relisez les conditions d’inscription et cliquez sur

? Inscription - Printemps 2023

Choisissez un jour de la semaine
Lundis

Mardis
Mercredis
Jeudis

Vendredis

Atelier du Lundi PM (13h00-15h30) O

1 D
UﬂD.[ % IMPORTANT: Si le participant choisi deux séances dans une méme journée, vous devez obligatoirement ajouter a votre panier I'item
v "SUPERVISION DU DINER" (10$ additionnel pour la journée de I'activité).

e

SARILAUT
-

Horaire approximatif de 1a séance:

Informations supplémentaires ...

Horaire: O Les lundis de 13:00 & 15:30. A la session
12 fois & partir du 2023-04-03 q
@ Salle de musicothérapie 240,00'%

L. (579) 362-5262 Ext. 1
Date de début: 2023-04-03
12 cours

Disponibles: 3/6

Cliquez sur le profil du participant aux ateliers

Sélectionnez les participants a inscrire

Atelier du Lundi PM (13h00-15h30)

@ Les lundis de 13:00 & 15:30.
B 12 fois & partir du 2023-04-03
B Salle de musicothérapie

@ 240,00 $ Taxes exonérées

Age requis

© Cliquez sur & pour ajouter au panier

[ Louise Rousseay (24 ans)



Si vous avez choisi deux ateliers dans la méme journée comme cet exemple, vous devez alors obligatoirement ajouter
a votre panier la supervision du diner.

Cliquez sur

Poursuivre les achats

Remontez la page et cliquez sur Inscription

Maison des arts Le Renfort

Centre d'activités artistiques pour adultes présentant une déficience intellectuelle (DI)
ou un trouble du spectre de l'autisme (TSA).

En savoir plus

lnscriptiiﬁ Carte de membre

Cliquez sur

_ _ ‘ Supervision du diner -
%J Printemps 2023
& v

Relisez les conditions d’inscription et cliquez sur

v Inscription a |la supervision du diner

Session printemps 2023

Tous les jours de la semaine sont répertoriés et différenciable par une couleur. Choisissez le jour de la semaine
correspondant a votre choix d’ateliers.

Cliquez sur le + pour ajouter la session de supervision du diner a votre panier

Supervision du diner - Lundi (11h30-13h00) Q

La supervision du diner est assurée par un(e) préposé(e) de la Maison des arts entre 11h30 et 13h00. Ce frais est obligatoire et sans
exceptions. Le participant est responsable d'apporter son repas (un réfrigérateur et un micro-ondes sont a la disposition des participants).

Informations supplémentaires ...

Horaire: O Les lundis de 11:30 & 13:00. A la session

t 12 fois a partir du 2023-04-03 E

Date de début: 2023-04-03 120,00 $

12 cours



Cliquez sur le profil du participant aux ateliers

Sélectionnez les participants a inscrire

Supervision du diner - Lundi (11h30-13h00)

© Leslundis de 11:30 a 13:00.
12 fois a partir du 2023-04-03

(@ 120,00 $ Taxes exonérées

Age requis
© Cliquez sur & pour ajouter au panier

a Louise Rousseau (24 an@

Si vous avez bien ajouté vos ateliers et la supervision du diner lorsqu’elle s’applique, cliquez sur

Commander

Maison des arts Le Renfort

[ ] 2 3 4

Votre commande Vos informations Paiement Confirmation

@ Votre commande : 4 articles
Voici le récapitulatif de votre réservation, nous vous invitons a bien vérifier vos choix. Vous aurez trente minutes pour

compléter votre réservation lors de lesquelles vos articles sont sauvegardés dans votre panier.

® 29:26

Cliquez sur

Commander

~ ETAPEé:
COMPLETER SES INFORMATIONS

Nous vous demandons de compléter les informations du responsable du compte Amilia. Cela peut étre une personne
autonome qui souhaite s’inscrire seule, ou un.e responsable de ressource ou un parent.

Remplissez votre adresse postale et au moins un numéro de téléphone

Validez chacune des sections avant de poursuivre votre commande.

& Vos informations e
Ajouter des items

Responsable du compte : Louise Rousseau

Responsable du compte

Louise Rousseau " =
Prénom Louise Nom Rousseau

Louise Rousseau



Cliquez sur

Poursuivre ma commande

Validez chacune des sections avant de poursuivre votre commande.

Vous devez ici remplir les informations de chaque participant. Si la personne possédant le compte fait une inscription
pour elle-méme, le systeme Amilia le détecte automatiquement. Prévoyez quelques minutes pour compléter tous les
profils si vous inscrivez plusieurs participants. Cette opération est nécessaire seulement pour la premiére inscription.

Inscrivez une adresse courriel pour joindre le participant, si elle est différente de celle du responsable du compte.
Courriel

dons@lerenfort.com|

Répondez au questionnaire en choisissant le diagnostic du participant et les situations qui s’appliquent.
Veuillez confirmer le diagnostic du participant:

O Déficience intellectuelle légére (DIL) O Déficience intellectuelle moyenne O Déficience intellectuelle sévére (DIS)

(DI [J Trouble du spectre de l'autisme (TSA)

Veuillez cocher les situations s'appliquant au participant (ou cocher si aucune des situations ne s'applique):

O Le participant présente un troubledu  (J Le participant est incapable de se O Le participant peut présenter des
comportement (TC) ou trouble grave du nourrir seul. comportements violents ou dérangeants
comportement (TGC). (cris, coups, crachats, risque de fugues,

comportements sexuels déviants, etc.).
O Le participant présente une condition ~ (J Aucune de ces situations ne
médicale complexe (injection ou gavage s'applique.
a administrer, poche urinaire/de
colostomie a manipuler, déplacements
nécessitant un équipement de levage,
etc.).

Le participant se déplace-t'il en fauteuil roulant?

QO Qui @ Non

Inscrivez un commentaire dans cet encadré si vous avez coché I'une des cases ci-haut pour y ajouter une explication.

Si vous avez coché une des cases ci-haut, veuillez ajouter tout commentaire dans cette section. Vous pouvez également |'utiliser
pour indiquer toute autre condition a gérer (ex. mobilité réduite, trouble d'anxiété, médicaments a administrer, etc.) (optionnel)

Inscrivez le nom de I'intervenant.e social.e attitré.e au dossier du participant si vous en avez un ou une et joignez la
preuve de diagnostic en cliquant sur Choisir un fichier.

Veuillez indiquer le nom complet de I'intervenant(e) social(e) attitré(e) a votre dossier: (optionnel)

Si vous n'avez pas d'intervenant(e) social(e), veuillez télécharger une preuve de votre diagnostic (déficience intellectuelle ou
trouble du spectre de l'autisme) (optionnel)




ETAPE 7:
LE PAIEMENT

Choisissez ici votre mode de paiement préféré

Veuillez choisir votre mode de paiement. Suite a I'envoi de ce formulaire de réservation, un membre de notre équipe
communigquera avec vous pour procéder a votre paiement.

Choisir... v

Choisir...
Je ferai un virement interac (un seul versemt;nt)
| Prélévement & mon compte bancaire (1, 2 od’3 versements)

| Prélévement a ma carte de crédit (1, 2 ou 3 versements)

Vous pouvez choisir de payer en un, deux ou trois versements pour les options de paiement en carte de crédit ou
prélevement a votre compte bancaire. Un prélevement vous sera demandé au début de chaque mois. L’étape de
confirmation des prélevements sera renouvelée a chaque session car nous ne sommes pas en droit d’enregistrer vos
informations bancaires.

Si vous inscrivez plusieurs participants, vous pouvez programmer différents prélevements sur chaque profil des
participants directement dans votre compte Amilia.

Si vous souhaitez simplifier la procédure pour votre prochaine inscription, vous pouvez entrer vos informations
bancaires directement dans votre compte Amilia

Choisissez un contact d’urgence pour chaque participant en cliquant sur Nouveau
Veuillez choisir un contact d'urgence

Veuillez choisir... v | # Modifier | &% Noui%eau

Renseignez le nom, prénom, téléphone et le lien de parenté du contact d’urgence choisi et cliquez sur Sauvegarder
Renseignements personnels

Prénom [ Andréanne J Nom Jalbert

Téléphone [ 5793625262 ]

maison

Lien [ Collegue v]

Le prénom est requis.
Le nom est requis.
Le numéro de téléphone est requis.

Sauvegaﬁler



Vérifiez les informations avant que le compteur ne tombe a 00:00 et cliquez sur

Poursuivre ma commande

Validez chacune des sections avant de poursuivre votre commande.

Acceptez les conditions générales de la Maison des arts Le Renfort en cochant cette case. Vous pouvez les consulter en
cliguant sur « les conditions générales » . Cliquez finalement sur Terminer I’achat.

& Paiement [3 Votre commande

Votre paiement devra étre fait directement a Maison des arts Le Renfort.
625,00 $

hors ligne

J'accepte les conditions générales

Terminer l'achat

Félicitations, votre réservation est confirmée! Consultez tous les détails de votre réservation.

Votre transaction ne sera pas
compléte tant que vous n'aurez pas
accepté les conditions générales de
Maison des arts Le Renfort et cliqué sur
le bouton Terminer I'achat.

Maison des arts Le Renfort

& )
c A" 4 - O
Votre commande Vos informations Paiement Confirmation
& confirmation Retourale boutique - gl
Votre commande a été complétée avec succes.
Numéro de facture : 16836857
Date : 2023-02-16 b

Client Organisation

Louise Rousseau

315 rue MacDonald
Saint-Jean-sur-Richelieu, QC
13B8)3

Maison des arts Le Renfort

Fondation Le Renfort, 105-315 Rue MacDonald
St-Jean-sur-Richelieu, QC

J3B 8J3

Un courriel vous est automatiquement envoyé. L'équipe de la Maison des arts communiquera avec vous par courriel
pour le suivi du paiement. Pour rappel, vous aurez dix jours ouvrables a partir de la réception de ce courriel pour
procéder au paiement afin d’éviter des frais de retard ou I'annulation de votre réservation. Tout paiement non recu

dans les conditions établies engendrera la redistribution des places réservées.

Pour toute questions, veuillez nous contacter :
www.lerenfort.com/maisondesarts
maisondesarts@lerenfort.com



http://www.lerenfort.com/maisondesarts
mailto:maisondesarts@lerenfort.com

